
 

 
 

     

           POA-1 

         

   

 
  

   
 

   

     
 RESPONSABLE: LIC. EMMANUELLE TORRES QUIRÓS            

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SINDICATURA MUNICIPAL             

FINALIDAD: GOBIERNO       NÚMERO DE FINALIDAD: 1 

FUNCIÓN: LEGISLACIÓN       NÚMERO DE FUNCIÓN: 1.1 

SUBFUNCIÓN:         NÚMERO DE SUBFUNCIÓN: 

SUBFUNCIÓN ESPECÍFICA: REGLAMENTOS       NÚMERO DE SUBFUNCIÓN ESPECÍFICA: 1.1.1 

OBJETIVO GENERAL: 
VIGILAR Y OTORGAR EL CUMPIMIENTO DE LA NORMA JURÍDICA DENTRO DEL MARCO DE ACCIÓN DEL GONIERNO MUNICIPAL Y LA 

CIUDADANÍA 

         

METAS 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

TIEMPO DE 
EJECUCIÓN 

NÚMERO DE 
BENEFICIARIOS 

IMPORTE 
INDICADORES 

EFICACIA EFICIENCIA  ECONOMÍA 

DAR SOLUCIÓN A TRÁMITES 
ADMINISTRATIVOS INTERNOS EXPEDIENTES 20 

SUJETOS A 
OTRAS 

DEPENDENCIAS 
VARIABLE   

 METAS REALIZADAS 
/METAS 

PROGRAMADAS  
    

APOYOS  Y COORDINACIONES CON 
DEMÁS DIRECCIONES 

OFICIOS 10 3 DÍAS VARIABLE    METAS REALIZADAS 
/METAS 

PROGRAMADAS  

  

  

PROCESOS JUDICIALES DEMANDAS 8 SUJETOS A 
JUZGADOS 

10    METAS REALIZADAS 
/METAS 

PROGRAMADAS  

  

  

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL  

AÑO: 2012 

SUJETO DE REVISIÓN: MUNICIPIO DE ZACATLAN, PUEBLA. 

CLAVE OFS: 24-01 

FECHA DE APROBACIÓN  
DD/MM/AA 

HOJA:                 DE:  



PROCESOS LEGISLATIVOS AMPAROS 5 SUJETOS A LOS 
JUZGADOS 

VARIABLE    METAS REALIZADAS 
/METAS 

PROGRAMADAS  

  

  

FORMULACIÓN DE REGLAMENTOS REGLAMENTOS 3 30 DÍAS VARIABLE    METAS REALIZADAS 
/METAS 

PROGRAMADAS  

  

  

CONTRATOS Y CONVENIOS CONTRATOS Y 
CONVENIOS 

5 10 DÍAS VARIABLE    METAS REALIZADAS 
/METAS 

PROGRAMADAS  

  

  

MEDIACIONES OFICIOS 15 7 DÍAS 10    METAS REALIZADAS 
/METAS 

PROGRAMADAS  

  

  

                

  

                

  

                

  

                

  

                

  

          

 
 

        

         

         

         

         

          

 

 

 

NOMBRE Y FIRMA 
  

LIC. EMMANUELLE TORRES QUIRÓ 
SINDICATURA MUNICIPAL 

NOMBRE Y FIRMA  
PROFR. OCTAVIO  HERNÁNDEZ MONCADA  

CONTRALOR MUNICIPAL 



 

 

 
 

                        
POA-2 

               
 

  

   

 
  

     

     

           

  
                            
RESPONSABLE: 

 

LIC. EMMANUELLE TORRES QUIRÓS 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SINDICATURA MUNICIPAL 

 

  

 
 

                       

METAS 

AÑO 2012 

RESULTADOS OBSERVACIONES ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC 

Número Número Número Número Número Número Número Número Número Número Número Número 

DAR SOLUCIÓN A 
TRÁMITES 

ADMINISTRATIVOS 
INTERNOS 

 
PROGRAMADO 
 

2 2 1 1 3 1 1 1 1 2 2 3     

REAL 
2 2 1 1 3 1 1 1 1 2 2 3     

APOYOS  Y 
COORDINACIONES 

CON DEMÁS 
DIRECCIONES 

PROGRAMADO 1   2 1 1 1 1     3         

REAL 

    2 1 1 1       3         

PROCESOS 
JUDICIALES 

PROGRAMADO     1   1 1   3 1 1         

 
REAL 
 

    1   1 1   3 1           

PROCESOS 
LEGISLATIVOS 

PROGRAMADO   1   2   1     1           
REAL   1   2   1     1           

   

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL  
AÑO: 2012 

SUJETO DE REVISIÓN: MUNICIPIO DE ZACTLÁN, PUEBLA 
CLAVE OFS: 24-01 

FECHA DE APROBACIÓN  
DD/MM/AA 

HOJA:                   DE:  



FORMULACIÓN DE 
REGLAMENTOS 

PROGRAMADO   1     1     1             

REAL   1     1     1             

CONTRATOS Y 
CONVENIOS 

PROGRAMADO   1 1     1     1     1     

REAL   1 1     1     1     1     

MEDIACIONES 

PROGRAMADO 2 1 1 1 1   1 1 1 1 2 3     

REAL 2 1 1 1 1   1 1 1 1 2 3     

  

PROGRAMADO                             

REAL                             

  

PROGRAMADO                             

REAL                             

  

PROGRAMADO                             

REAL                             

  

PROGRAMADO                             

REAL                             

  

PROGRAMADO                             

REAL                             

                            CODIFICACIÓN PARA COLUMNA DE RESULTADOS 

                    
                            
1. CUMPLIDA CON ÉXITO 2. AVANCE CON IMPACTO 

3. AVANCE SIN 
IMPACTO 

 
4. PARCIALMENTE CUMPLIDA 

 
5. NO SE CUMPLIÓ LA META 

 
                            

                            

  

 

     

       

       

       

       

       

        

NOMBRE Y FIRMA 
  

LIC. EMMANUELLE TORRES QUIRÓ 
SINDICATURA MUNICIPAL 

NOMBRE Y FIRMA  
PROFR. OCTAVIO  HERNÁNDEZ MONCADA  

CONTRALOR MUNICIPAL 


